
ÍTEM TRÁMITE IMPORTE PLAZO REQUISITOS PARA LA EMISIÓN DEL DOCUMENTO
TIPO DE 

SOLICITUD

1 CAMBIO DE TURNO  S/         50.00 
5 días
útiles

No registrar deuda
Online y/o
presencial

2 CARTA DE PRESENTACIÓN  S/         20.00 3 días útiles
Alumno debe estar matriculado y brindar los datos de la empresa, 

área, cargo y persona a la que va dirigida la
carta. No debe registrar deuda

Online y/o 
presencial

3
CONSTANCIA DE

EGRESADO
 S/         80.00 

3 días
útiles

Estar aprobado en todas las unidades
didácticas. No registrar deuda

Online y/o
presencial

4 CONSTANCIA DE ESTUDIOS  S/         20.00 
3 días
útiles

No registrar deuda
Online y/o
presencial

5
CONSTANCIA DE

MATRÍCULA
 S/         20.00 

3 días
útiles

No registrar deuda
Online y/o
presencial

6 DIPLOMA DE EGRESADO  S/      180.00 
3 días
útiles

Estar aprobado en todas las unidades
didácticas. No registrar deuda

Online y/o
presencial

7
DUPLICADO DE CARNÉ

INSTITUCIONAL
 S/         15.00 Inmediato No registrar deuda

Online y/o
presencial

8 TRASLADOS EXTERNOS  S/      100.00 
4 días
útiles

Presentar documentacion requerida
Online y/o
presencial

9 TRASLADOS INTERNOS (DE 
SEDE)

 S/      100.00 
4 días
útiles

Presentar documentacion requerida
Online y/o
presencial

10 LICENCIAS  S/               -   
2 días
útiles

No registrar deuda
Online y/o
presencial

11
PROCESO DE CONVALIDACIÓN 

POR
CURSO

 S/         20.00 5 días útiles Presentar la documentación requerida
Online y/o 
presencial

12 RECALIFICACIÓN  S/               -   
3 días
útiles

Ninguno
Online y/o
presencial

TASAS ECONÓMICAS



13 REINCORPORACIÓN  S/         50.00 
3 días
útiles

No registrar deuda
Online y/o
presencial

14
REPORTE DE NOTA POR

SEMESTRE
 S/         20.00 

3 días
útiles

No registrar deuda
Online y/o
presencial

15 RESERVA DE MATRÍCULA  Gratuito 
2 días
útiles

No registrar deuda
Online y/o
presencial

16 SÍLABO POR CURSO  S/         10.00 5 días útiles Indicar los sílabos requeridos. No registrar deuda
Online y/o 
presencial

17
CONSTANCIA DE NO

ADEUDO
 S/         20.00 

3 días
útiles

No registrar deuda
Online y/o
presencial

18 EXAMEN SUBSANACION I  S/         60.00 
2 días
útiles

No registrar deuda Presencial

19 EXAMEN SUBSANACION II  S/         80.00 
2 días
útiles

No registrar deuda Presencial

20
EXAMEN REZAGADO Y/O

RECUPERACIÓN
 S/      100.00 

2 días
útiles

No registrar deuda Presencial

21 SEGURO CONTRA 
ACCIDENTES

 S/         93.00 
10 días
Útiles

Ninguno
Pago anual

Online y/o
presencial

22
TALLER LA PRE D´GALLIA

(AVANCE CULINARIO)
 S/   1,500.00 

5 días
Útiles

Ninguno
Online y/o
presencial

23
CERTIFICADO OFICIAL DE
ESTUDIOS POR SEMESTRE
CARRERA DE COCINA

 S/         50.00 
20 días
útiles

No registrar deuda
Online y/o
presencial

24
CERTIFICADOS MODULARES

CARRERA DE COCINA
 S/         50.00 

20 días 
útiles

Haber completado las horas de EFSRT. Estar aprobado en todas las 
unidades didácticas. No registrar deuda

Online y/o 
presencial

25
CERTIFICADOS MODULARES

PROGRAMA DE PASTELERIA & 
PANADERÍA

 Gratuito 
20 días 
útiles

Estar aprobado en todas las unidades
didácticas. No registrar deuda

Online y/o 
presencial

26
PROCESO DE TITULACIÓN

CARRERA DE COCINA
 S/   3,900.00 3 meses

Estar aprobado en todas las unidades
didácticas. No registrar deuda

Online y/o
presencial



27

CONSTANCIA DE APROBACIÓN 
PROCESO DE
TITULACIÓN 

CARRERA DE COCINA

 Gratuito Inmediato Haber aprobado el proceso de titulación
Online y/o 
presencial

28
DUPLICADO DE TÍTULO A
NOMBRE DE LA NACIÓN

 S/      200.00 
20 días
útiles

No registrar deuda, presentar
documentación requerida

Online y/o
presencial

29
CUOTA SEMESTRAL

CARRERA DE COCINA
 S/   6,800.00 Inmediato

SEMESTRAL. No registrar deuda. Matricula s/500.00 y s/6300.00 (Se 
divide en 6 cuotas mensuales de s/1050.00, no esta incluido cursos 

desaprobados)

Online y/o
presencial

30
CUOTA SEMESTRAL

PROGRAMA PASTELERIA Y 
PANADERIA

 S/   5,300.00 Inmediato
SEMESTRAL. No registrar deuda. Matricula s/200.00 y s/5300.00 (Se 

divide en 6 cuotas mensuales de s/850, no esta incluido cursos 
desaprobados)

Online y/o
presencial

31 CURSOS A CARGO
 Depende el 

curso 
Inmediato

Cocina: Matricula s/335.00 , curso teorico s/150.00, curso practico 
s/190.00

Pastelería: Matricula s/140, Curso teorico s/100.00, cursos practico 
s/140.00

Online y/o
presencial

ÍTEM TRAMITE PLAZO
TIPO DE 

SOLICITUD
1 CAMISACO TALLA XS Inmediata Presencial

2 PANTALÓN TALLA 26 Inmediata Presencial

3 MANDIL Inmediata Presencial

4 GORRO/GARIBALDI Inmediata Presencial

5 SECADOR Inmediata Presencial

6 POLO INSTITUCIONAL Inmediata Presencial

7 PACK UNIFORME 
Inmediata.   

(1 pantalón, 1 camisaco, 2 garibaldis, 2 mandiles, 2 secadores, 1 polo)
Presencial

 S/                                    8.00 
 S/                                  40.00 

 S/                                295.00 

UNIFORME
IMPORTE

 S/                                  85.00 
 S/                                  50.00 
 S/                                  35.00 
 S/                                  20.00 


